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Como recibir notificaciones en Sede

Esta guia grafica, paso a paso, detalla el proceso correcto para recibir notificaciones
por comparecencia en la Sede Electrdnica de la Diputacion de Lugo.

Instalados el Certificado digital y la aplicacién de firma AutoFirma, los pasos son:

1.- Ir al enlace: https://sede.deputacionlugo.org

2.- Pulsar el botdon Identificarse
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3.- Pulsar el botdon Acceder

Acceder

Acceso mediante certificado diigital (o DNI-g)

Pulse el siguiente botdn para acceder 4 aplicacidn usando su certificada digital (o DNI-e). | B Acceder
Recuerda que para poder acceder debes tener instalada la aplicacion de la Administracion General del
Estado AUTORRMA .

4.- Pulsar el boton Abrir AutoFirma

Abrir AutoFirma?

https://sede.deputacionluge.org quiere abrir esta aplicacidn.

[ Permitir siempre gue sede.deputacionlugo.org abra este tipo de enlaces en |z aplicacion asocizda

Abrir AutoFirma

Carpeta Ciudadana Accedaa ..

outofirm@

ifi

1l | informacian de proteccion de datos | Condiciones generales de uso |


https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/obter_certificado?lang=es
https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/instalar_autofirma?lang=es
https://sede.deputacionlugo.org/
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Seleccionar el certificado con el que se quiere identificar en la Sede y Aceptar

5.-

Diédlogo de Seguridad

Y0

Seleccione un certificado
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea

usar pulse Cancelar.

— .|| Ficticio Activo, Ciudadano (AUTENTICACION)

| Emisor: AC DMIE 001, Uso: Autenticacidén
Valido desde: 06/04/2018 hasta 26/02/2021
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Introducir la contrasefia de seguridad del Certificado, si asi se solicita,

(recomendado) y Aceptar

Se estan firmando datos con su clave privada de int..

Una aplicacién esta solictando acceso a un elemento

protegido.

Contrasefia para:
Clave privada de CryptoAP

[] Recordar cortrasefia

Aceptar Cancelar Detalles...
7.-  Comprobar la identificacidn
& o= Castellano |
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Recibir notificaciones en Sede

8.- La Sede le avisa de la existencia de notificaciones pendientes

£ Tiene notificaciones pendientes de aceptar / rechazor.

9.- También puede acceder a su Bandeja de notificaciones por el enlace

Mis Notificaciones de su Carpeta Ciudadana

Tiene natificaciones pendientes de aceptar / rechazar.

Catalogo de Servicios Carpeta Ciudadana

Inicic » Bandeja de notificaciones
Acceder a Mi Carpeta

Bandeja de entrada Mis Notficaciones

Pendientes Motificadas (e

Para consuitsr la documentacidn, primens selections |os documentos v a continuacicn pu MIS Datos de Contacto

10.- Seguir las instrucciones del asistente de notificaciones.

Seleccionar el documento deseado y pulsar el boton Recibir

Bandeja de entrada

Pendientes Nortificadas

Para consultar la documentacidn, primern seleccione los documentos y 2 canlinuacin pulse sobre "Recib

Solicitud | Expadisnts: 2020/PE §_03000018
Titulo: Presentacion telematica: 1” registro 1425013967

oner: Todos | Ninguno

11.- El asistente pedira confirmacidn para aceptar o cancelar la seleccion

Para aceptar la notificacidén, pulse el botdn Aceptar

sede.deputacionlugo.org dice

Wa a recibir la documentacian seleccionada. jEsta usted seguro/a?

Aceptar Cancelar
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12.- Seguir las instrucciones del asistente de notificaciones.

Para firmar el acuse de recibo, pulse el botén Firmar

Certificacion

continuacién s va a proceder a firmar los documentos de certificacién mestrades. Una vez realizado este paso usted aceptard ka notificacian de la documentacion. Por!
avor, compruebe que todos los datos son correctos y pulse sobre el botén 'Firmar’

CERTIFICACION DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

Documente 1 de 1

CERTIFICACION DE DOCUMENTACION RECIBIDA

= =

Nimero o8 expederie:

CNIKCIF:

Documentacion:

Lialos de la nommicacien:
Observaciones:
Fecha de emvio de | notificacion. Oct 27, 2020 11:13:20 AM

Texto de aceptacion

&
‘o s’

Se esta realizando la firma de los
documentos. Por favor, espere.

;Abrir AutoFirma?

https://sede.deputacionlugo.org quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre gue sede.deputacionlugo.org abra este tipo de enlaces en la aglicacién asociada

Abrir AutoFirma

outofirm@
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13.- El proceso de recepcidn de la notificacion se ha completado.

El documento ya esta a su disposicion y puede descargarlo ahora si quiere.

Para salir del asistente de notificaciones pulse el botdn Finalizar

Solicitud / Expediente: Documentes del expedients,

Ha recibida los siguientes documentes. en el margen izquieds puede selectionar el expediente donde se han incorporado y sobre las
flechas puede cambiar entre los distintos documentos de cada expediente.

Certificado
Nombre pdf & Deseargar - »
Tino: application/pdf ==

Documento 1 de 2

Texto de informacidn

14.- Consultar sus notificaciones

Pendientes Motificadas

Solicitud | Expedisnts:

Notficacian Estado sagunda notificacion: NOTIFICADA
eseniacion de escitos
8 Descargar | &

Facha de pussta a disposician 200102020 13:22:00
Facha notinzacion: 200102020 13:22:00

Solicitud | Expealants

ocumentscion o Informss adicionalse Estanio primsra notificacion: NOTIFICADA

esentacion de excritos

B Descarges | =
Facha de puseta a dispoeicion: 2011012020 1
Facna notincacion: 301072020 1

) Descargar documento original

[ Dascargar certificacidn

\/Notificacién recibida correctamente
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