
 
 

Como presentar una nueva solicitud a través de la Sede 

La Sede Electrónica de la Diputación de Lugo ofrece un Catálogo de Servicios y 

procedimientos, organizados por tipología, que personaliza las diferentes solicitudes e 

inicia diferentes trámites administrativos. Así el/la interesado/a, en base al trámite que 

desee realizar con la Diputación, puede iniciar el procedimiento más apropiado. 

 

 

A continuación mostramos, paso a paso, como hacer una solicitud genérica de 

Presentación de Escritos en la Sede, a modo de guía de ejemplo para éste y otros 

procedimientos disponibles. 

Instalados el Certificado digital y la aplicación de firma AutoFirma, los pasos son:  

1.-  Ir al enlace: https://sede.deputacionlugo.org 

2.-  Pulsar el botón Identificarse 

 

  

https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/obter_certificado?lang=es
https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/instalar_autofirma?lang=es
https://sede.deputacionlugo.org/
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3.-  Pulsar el botón Acceder 

 

 

4.-  Pulsar el botón Abrir AutoFirma 

 

 

 

5.-  Seleccionar el certificado con el que se quiere identificar en la Sede y Aceptar 
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6.-  Introducir la contraseña de seguridad del Certificado, si así se solicita,  

(recomendado) y Aceptar 

 

 

7.-  Comprobar la identificación 

 

 

8.-  Seleccionar el servicio en el Catálogo de Servicios: 

 

Salir 
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9.-  Seleccionar el procedimiento en las opciones del Servicio 

 

 

10.-  Iniciar el trámite 

 

 

11.-  Confirmar/modificar sus preferencias y datos de contacto  

Paso 1 (para este trámite) 
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12.-  Seguir los pasos del asistente (varía según el procedimiento). Ejemplo: 

a) Formulario de datos personales y de contacto: 

 

 

b) Formulario de datos específicos: 
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c) Formulario de avisos y notificaciones 

 

 

d) Incorporar documentación 

 

 

 

 

 

 

Incorporar otro documento 

Eliminar este documento 
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e) Firmar y presentar 

 

 

 

 

 

 

La solicitud se firmó y presentó correctamente 


