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Como recibir notificacidons en Sede

Esta guia grafica, paso a paso, detalla o proceso correcto para recibir notificacions por
comparecencia na Sede Electrénica da Deputacion de Lugo.

Instalados o Certificado dixital e a aplicacion de sinatura AutoFirma, os pasos son:

1.- Ir aligazoén: https://sede.deputacionlugo.org
2.-  Premer no botoén Identificarse
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3.-  Premer no botén Acceder

Acceso mediante certificado dixital (ou DNI-e)
Pulse o seguinte botén para acceder a aplicacion usando o seu certificado dixita | DNI-e

Lembre que para acceder debe ter instalado o aplicativo da Administracién Xeral do Estado

AUTOFIRMA,

4. - Premer no botdn Abrir AutoFirma

Abrir AutoFirma?

https://sede.deputacionluge.org quiere abrir esta aplicacidn

[ Permitir siempre gue sede.deputacionlugo.org abra este tipo de enlaces en |z aplicacion asocizda

Abrir AutoFirma

Cartafol Cidadan Acceda a ..

rifi



https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/obter_certificado?lang=gl
https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/instalar_autofirma?lang=gl
https://sede.deputacionlugo.org/
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Seleccionar o Certificado Dixital co que se quere identificar na Sede e Aceptar

Diédlogo de Seguridad

Seleccione un certificado @IJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

I Ficticio Activo, Ciudadano (AUTENTICACION)
| Emisor: AC DMIE 001, Uso: Autenticacidén
Valido desde: 06/04/2018 hasta 26/02/2021

Haga dlic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Introducir o contrasinal de seguridade do Certificado, se asi se solicita,

(recomendado) e Aceptar:

Se estan firmando datos con su clave privada de int...

Una aplicacién esta solictando acceso a un elemento
protegido.

Contrasefia para:
Clave privada de CryptoAP | eeessss
[ Recordar contrasefia

Aceptar Cancelar Detalles...

Comprobar a identificacion.
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8.- A Sede avisalle da existencia de notificacidons pendentes

»
- ) Ten notlficaciéns pendentes de aceptar / rexeftar. =
Catélogo de Servizos Cartafol Cidadan

9.- Tamén pode acceder a sua Caixa de notificacidons na ligazén

As minas Notificacions do seu Cartafol Cidadan

Ten notificacions pendentes de aceptar / rexeitar.

Catélogo de Servizos artafol Cidadén

Inicio » Bandexa de notificacions
Acceder ao Meu Cartafol

Caixa de entrada Mifias Notificaciéns

Fendentes Motificadas FEE=STEE

Para consultar a documentacidn, primeire selectione os documentos e a confinuacicn pn Meus Datos de Contacto

10.- Seguir as instruciéns do asistente de notificacidns.

Seleccionar o documento desexado e premer no botén Recibir

Caixa de entrada

Pendentes Notificadas

Para consultar a documentacidn, primeire selsccions os documentos e 3 continuacién prema sobre "Recibir’

Solicitude | Ficheiro
Titulo: Prueba de editables

Seleccionar: Todos | Ningin

Presentacién de escritos
sta a disposicién: 20/10/2020 13:18:05

[ Solicitude | Ficheiro
Titulo: Presentacion telematica: n® registro 1428013967

]
Presentacién de escritos
Data de posts a disposicion: 27/10/2020 11:13:20

U Desevo ravsitar 3 documentacién ssieccionads

Selectionar: JadasdMiogis
e

11.- O asistente pedira confirmacidn para aceptar ou cancelar a seleccion.

Para aceptar a notificacion, premer no botdon Aceptar

sede.deputacionlugo.org di

Va recibir a documentacion seleccionada. jEstd vostede seguro/a?

Aceptar Cancelar
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12.- Seguir as instruciéns do asistente de notificacidns.
Para asinar o xustificante de recepcion, premer no botén Asinar

Certificacion

A continuacion vaise proceder 3 asinar os documentos de certificacion mostrados. Unha vez realizado este paso vostede aceptara a notificacion da documentacion. Por

CERTIFICACION DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

Documento 1 de 1

CERTIFICACION DE DOCUMENTACION RECIBIDA

& pezents

Nomero de expediente.

DNICIF.

Documentacitn.

PES_03_OTRA DOCUMENTACION (Notificacion pef)
Datos de la notificacisn

Observacones:

Fecha de envio de la notificack

Texto de aceptacion

i

& LY
‘'

Estase a realizar a sinatura dos
documentos. Por favor, agarde.

;Abrir AutoFirma?

https://sede.deputacionlugo.org quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre gue sede.deputacionlugo.org abra este tipo de enlaces en la aglicacién asociada

Abrir AutoFirma

outofirm@
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13.- O proceso de recepcion da notificacidon por comparecencia na Sede rematou.
O documento xa estd a sua disposicién e pode descargalo agora se quere.

Premer no botdén Finalizar para sair do asistente de notificacidns

Solicitude / Ficheiro: Documentos do expediente.
Recibiches os seguintes documentos, na marxe esquerda podes seleccionar o ficheiro onde se incorporaron e nas frechas podes cambiar
de cada ficheiro.

entre os diferentes docu
Incarporar otra documentacion o informes adicionales
Nome: Notificacion.pdf
Tipo: application/pdf

recibirNolificaciones.do

exto de informacidn

14.- Consultar as suas notificacions

e
$olicitude / Fichelro:

Estado sagunda notificacion: NOTIFICADA

& De:

Data de posta a disposicion FRHO2030 13:22:00
Data notificacien: 2011012020 13:22-00
solicitude / Fichelro:

Estado primsira nobificacion: NOTIFIC

a oe

Data de posts & dispoziclon: 281072020

Data notifisacicn: 30012020 |£| Descargar decumento orixinal

[ Descargar cedificacién

\/Notificacién recibida correctamente
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