
 

 

Como presentar unha nova solicitude a través da Sede 

A Sede Electrónica da Deputación de Lugo ofrece un Catálogo de Servizos e 

procedementos, organizados por tipoloxía, que personaliza as diferentes solicitudes e 

inicia diferentes trámites administrativos. Así o/a interesado/a, en base ao trámite que 

desexe realizar coa Deputación, pode iniciar o procedemento máis axeitado. 

 

 

A continuación mostramos, paso a paso, como facer unha solicitude xenérica de 

Presentación de Escritos na Sede, a modo de guía gráfica de exemplo para éste e outros 

procedementos dispoñibles. 

Instalados o Certificado dixital e a aplicación de sinatura AutoFirma, os pasos son:  

1.-  Ir á ligazón: https://sede.deputacionlugo.org 

2.-  Premer no botón Identificarse 

 

 

  

https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/obter_certificado?lang=gl
https://sede.deputacionlugo.org/opencms/opencms/system/modules/sede/contents/faq/instalar_autofirma?lang=gl
https://sede.deputacionlugo.org/
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3.-  Premer no botón Acceder  

 

4.-  Premer no botón Abrir AutoFirma 

 

 

 

5.-  Seleccionar o Certificado Dixital co que se quere identificar na Sede e Aceptar 
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6.-  Introducir o contrasinal de seguridade do Certificado, se así se solicita, 

(recomendado) e Aceptar  

 

 

7.-  Comprobar a identificación 

 

 

8.-  Seleccionar o servizo no Catálogo de Servizos: 

 

Saír 
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9.-  Seleccionar o procedemento nas opcións do Servizo 

 

 

10.-  Iniciar o trámite 

 

 

11.-  Confirmar/modificar as súas preferencias e datos de contacto 

Paso 1 (para este trámite) 
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12.-  Seguir os pasos do asistente (varía segundo o procedemento). Exemplo: 

a) Formulario de datos persoais e de contacto: 

 

 

b) Formulario de datos específicos: 
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c) Formulario de avisos e notificacións  

 

 

d) Incorporar documentación 

 

 

 

Incorporar outro documento 

Eliminar este documento 
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e) Asinar e presentar 

 

 

 

 

 

A documentación asinouse e presentouse correctamente 


